ACTIVIDAD: GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR
TITULO:

Q? "SOLICITUD DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR"
ASIGNACION DE COMISION A : No. DE OFICIO
CLAVE DEL TRABAJADOR NOMBRE PUESTO AD-084
FECHA:
. . . Jefe del Departamento
SVA-010 Lic. Ramoén Luis Luna Vaca de Calidad 02/03/17

LUGAR Y DESCRIPCION DE LA COMISION:
CIUDAD DE MEXICO.

Comision a la ciudad de México para asistir al curso de "Auditor Lider" del Sistema de Gestion de Calidad-Ambiental
14001:2015, que convoca el TECNM para el grupo multisitios al que pertenecemos.

PERIODO DE LA COMISION:
05 al 11 de marzo de 2017

CARACTERISTICAS DE LOS VIATICOS:

VEHICULO OFICIAL

ANTICIPADO NACIONAL S|
DEVENGADO [ | INTERNACIONA ] NO

RECIBI DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SALVATIERRA LA CANTIDAD DE :
$8,210.00 ( Ocho mil doscientos diez pesos 00/100 M.N. )

Para sufragar los gastos de ésta comision y que comprobaré de acuerdo a las Politicas Siguientes:
Cualquier persona que preste un servicio al ITESS, independientemente de la relacion laboral que le vincule a éste, y se le entreguen recursos para la realizacion de
gastos pendientes de comprobar, invariablemente debera entregar los documentos comprobatorios de dicho gasto al area administrativa del ITESS, en los siguientes

plazos maximos: ) ) o o i
* 3 dias habiles contados a partir de que termine la comisién o evento, cuando ocurra en el interior del pais.

* 5 dias habiles contados a partir de que termine la comisién o evento, cuando ocurra en el extranjero.

* Invariablemente deberan entregar facturas originales de los gastos efectuados.

* No se autorizaran gastos efectuados localmente.

* Los gastos que no sean viaticos o pasajes seran reportados en el apartado "otros", previa autorizaciéon del gasto.

La Jefatura de Recursos Financieros revisara la documentacion comprobatoria, asi como revisara el reintegro de los recursos dentro de los plazos arriba
mencionados, por lo que autorizé para que a través de la Jefatura de Recursos Humanos, me sea descontado el recurso via némina en términos de Ley.

MONTO NOMBRE Y FIRMA DEL COMISIONADO
CONCEPTOS IMPORTE CeGe. FONDO PROYECTO
Alimentacion $ 1,600.00 0301 517832110 P0O735
Alimentacion $ 1,200.00 0301 117612100 P0735
Hospedaje $ 4,200.00 0301 117612100 P0735
Pasajes $ 1,146.00 0301 117612100 P0735
Pasajes $ 64.00 0301 517832110 P0735
Otros (gasolina, casetas, estacional $ -
TOTAL $ 8,210.00 Lic. Ramoén Luis Luna Vaca
JEFE INMEDIATO ADMINISTRACION
L.R.l. José Alejandro Méndez Trejo L.R.l. José Alejandro Méndez Trejo C.P. Ramiro Contreras Rodriguez
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOTA: En caso de ser mas de una persona quien participa en evento, anexar lista de participantes.




Ciudad de México, Rzt PLI0F
OFICIO No. M00.0.1/259/2017

CC DIRECTORES GENERALES DE LOS INSTITUTOS
TECNOLOGICOS SUPERIORES PERTENECIENTES
AL GRUPO 1D DE MULTISITIOS

PRESENTES

Con el proposito de dar cumplimiento a los acuerdos tomados en la pasada reunidén de Revisién por la
Direccion del grupo, celebrada en noviembre del afio pasado, me permito enviarle una cordial invitacion al
RD y a la persona que usted considere conveniente para que asistan al "Curso Auditor Lider" del Sistema de
Gestion de Calidad Ambiental 14001:2015 de su Institucion, la cual se llevara a cabo del 6 al 10 de marzo
del presente afio en las instalaciones de esta Direccién, ubicada en Av. Fray Servando Teresa de Mier No.
127, 2° piso, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06080, México, D.F. en un horario de 10:00 a
18:00 horas.

Por lo anterior, le recuerdo que debera considerar su llegada el dia 5 por la tarde — noche, asi como su salida
el dia 10 después de las 18:00 horas ya que es indispensable su presencia hasta el término del curso. Para
efectos de hospedaje se recomienda el Hotel Catedral que se encuentra en la calle de Donceles 95, Col.
Centro, CP 06020, para reservaciones debera comunicarse al teléfono 01 800 701 834

Seguro de contar con su valioso apoyo, hago propicia la ocasion para enviarles un cordial saludo.
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